附件

嘉兴市高新技术研究开发中心认定

管理办法
第一章  总则
第一条  为更好地激发企业创新热情，进一步提高企业自主创新能力，鼓励企业加大研发投入，推进全市高新技术研究开发中心（以下简称研发中心）的建设和管理，根据国家、省有关规定，结合我市发展需要，制定本办法。
第二条  本办法所称研发中心，是指本市企业自主建设，并经市、县（市、区）科技主管部门依条件审核认定的研发机构。
第三条  研发中心依托企业需符合我市产业发展方向，具有一定的规模和研究开发实力。
第四条  研发中心的宗旨和任务
（一）以增强企业竞争力为核心，以形成有自主知识产权的主导产品为目标，开展科技攻关和产业化研究开发，不断研究开发出具有市场前景和竞争力的新技术、新产品、新工艺，提升产业技术水平。
（二）开展科技合作交流，加速科技成果转化，促进产业升级和高新技术产业化。
（三）引进、集聚和培养人才。培养高水平科研人员、工程技术人员和科技管理人员，建设高素质的技术和管理人才队伍。
第五条  嘉兴市科技局（以下简称市科技局）统一归口管理研发中心认定工作，负责政策制定、资格认定、指导实践、服务需求等方面的工作。各县（市、区）科技部门负责辖区内研发中心的组织申报、审核推荐、日常管理服务等工作。
第六条  研发中心依托企业主要职责是：
（一）负责对研发中心的领导和管理，组织实施研发中心建设计划规定的各项工作。
（二）负责为研发中心建设和运行提供必要的资金、物资、人才保障。
（三）负责监督研发中心的资产及经费使用。
第二章  申报和认定
第七条  申报建设研发中心的企业一般应具备以下条件：
（一）企业上一年度研究开发费用总额占销售收入总额的比例符合如下要求：
1.上年度销售收入小于5000万元的，比例不低于5%；
2.上年度销售收入5000万元至20000万元的，比例不低于4%；
3.上年度销售收入20000万元以上的，比例不低于3%或研发费用不低于500万元。
（二）具有相对独立的研发机构，专职研究开发人员不少于10人（软件类企业不低于15人），占企业当年职工总数的比例不低于10%；
（三）科研场地相对集中，面积200平方米以上，科研设备原值总额200万元以上（软件类企业50万元以上）。
（四）企业已实施2个以上科技计划项目（包括企业自主立项），获得授权发明专利（含国防专利）、植物新品种、国家级农作物品种、国家新药、国家一级中药保护品种、集成电路布图设计专有权等1项以上，或实用新型专利、外观设计专利、软件著作权等（不含商标）3项以上。
（五）近三年内累计转化科技成果7项以上。
（六）建有完整规范的技术创新管理体系，各项规章制度健全；研发中心的研发费用实行独立核算，单独列账。
（七）企业诚信经营，发展良好，认定前一年内未发生重大安全事故、重大质量事故、严重环境违法行为或严重失信等行为。
第八条  认定程序：
（一）企业自愿。企业通过在线平台优化完善资料，提交认定研发中心意愿。

（二）审核推荐。县（市、区）科技部门对符合条件的企业进行初审，并在线上报推荐单位；
（三）达标认定。市科技局对各地科技部门推荐上报的拟认定研发中心进行复核、公示，经公示无异议的，正式发文认定。研发中心名称原则上采用“企业简称＋核心研发方向＋高新技术研究开发中心”的形式命名。
第三章  运行与管理
第九条  运行管理
（一）研发中心依托单位应制定研发中心运行发展规划，健全研发中心组织架构，集聚专职研发队伍，提升相关科研条件，确保研发中心各项科技创新活动有序开展。 
（二）各级科技主管部门应为研发中心建设单位提供科技政策、科研立项、成果转化等方面的精准科技服务，研发中心应向市、县（市、区）科技部门报告运行状况，报送研发成果、发展绩效等信息。
（三）研发中心建设运行中，需发生地址、名称等变更的，应在变更发生前1个月内提出申请。如仅变更研发中心地址等非实质性情况的，书面报告县（市、区）科技部门核实备案；如中心名称、组织架构、研发方向发生重大调整的，需经县（市、区）科技部门确认，报市科技局备案。
（四）市、县（市、区）科技主管部门在研发中心建设运行中，发现建设单位（企业）有下述情况之一的，撤销市级研发中心资格，建设单位三年内不得申报研发中心认定以及市级科技计划项目和财政资金资助。

（1）研发中心运行期间，违反国家、省、市科技管理和财政资金使用规定，侵犯他人知识产权等，严重科研失信。
（2）研发中心无正当理由不按规定报告运行状况、不按规定进行变更事项申报。

第四章  附则
第十条  本办法自印发之日起一个月后施行，原《嘉兴市高新技术研究开发中心认定管理办法》（嘉科高〔2019〕68号）同时废止。
第十一条  本办法由嘉兴市科学技术局负责解释。



